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數位化工具助力內控與稽核升級

COMMEET 智能費用管理系統



從費用管理出發 - 耗時費力、金額龐大、缺乏有效管理

Source : * COMMEET客戶統計，海外平均耗時50分鐘，https://www.spendesk.com/blog/expense-management-hidden-costs/ ,  業務單位每筆報銷＆審查需耗時22分鐘

營業費用第二大組成 20%營業費用

僅次於薪資交際費、差旅費、廣告費、軟體雲端訂閱費、零用金等

• 營業費用(OPEX) 泛指企業的持續性、消耗性的支出，以管控難易度區分

✓ 變動費用 - 交際費、交通費、軟體訂閱費、雲端服務費、廣告費、辦公室支出、差旅、聚餐、零用金、 維修保養

✓ 固定費用 - 員工薪資、不動產租金、律師費用、稅金

缺乏有效管理 60%違紀風險

未準時報銷＋預算超支＋內控風險報銷、勾稽、付款、報表管理，仰賴人工＆時間落差

耗時費力 減損生產力
22*分鐘/業務每筆報銷

58分鐘 / 完整流程耗時業務大量耗時、也涵蓋行銷、會計財務、IT生產等所有單位
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事前設定，事中報銷

COMMEET 智能費用管理:流程自動化、 AI OCR憑證數位化、減少代墊

1. 自動化報銷 (一站式管理整合報銷流程)

2. 數位企業卡 (           獨家合作夥伴)

費用簽核數位化

事後核銷、對帳

費用報銷自動化

發卡設定彈性化 費用報銷自動化

依據使用情境，設定卡片
交易條件，包含金額、次
數、商家類別等，落實政
策與預算管控，減少代墊

費用報表整合雲端化

無紙化精簡財務流程，數

位化憑證＆進項稅額管理

，並可依據條件篩選報表

，即時管控所有花費

可設定簽核流程、費用政

策並自動執行，依組織或

專案建立預算管控，APP 

讓簽核不受時空限制

拍照發票憑證，AI－OCR

辨識帶入資訊，同步勾稽

費用政策與預算額度，雲

端儲存單據，省時省力

即時同步刷卡資訊，報銷
時AI OCR 比對單據，同
步勾稽政策，管理與效率
一次達成



門市管理
• 零用金管理

• 多門店分攤費用

線上教育顧問設計

媒體公關資訊服務

電子製造 製藥研發

化工製造 設備製造

連鎖零售 資訊服務

業務活動
• 簡化報銷作業

• 費用預算合規

• 減少預支＆代墊管理

• 落實政策管控
差旅管理

• 即時可視管理

• 落實預算管控
專案管理

• 減少預支＆代墊管理

• 簡化卡片帳單勾稽
經手人支付

智能費用管理提升營運效率，增加競爭力，持續成長



持續人員教育訓練
落實門店的費用＆零用金管理



制度建立，讓系統自動化管理

簽核流程&費用科目設定

設定部門&專案可報銷之費用項目

費用政策設定＆執行

可設定多樣                     

自動化處理方式

依組織/人員設定，並以金額作為門檻  

彈性設定主管簽核或通知

自動化管理流程
省去人工審核時間



數位/手寫憑證辨識即時快速，同步落實管控 



2. 系統自動帶入發票資訊並提示1. 報銷上傳發票 

支援發票種類：電子發票、電子發票證明聯A4/B5 、三聯
式統一發票(手開) 、進項三聯式收銀機統一發票、收銀機
二聯式發票 、高鐵、台鐵、計程車等

偵測統編資訊並提示

AI-OCR電腦報銷:OCR精準辨識、自動比對、異常提醒



4. 系統檢查憑證資訊3. 報銷流程自動化

支援發票種類：電子發票、電子發票證明聯A4/B5 、三聯
式統一發票(手開) 、進項三聯式收銀機統一發票、收銀機
二聯式發票 、高鐵、台鐵、計程車等

自動加總所有發票金額

AI-OCR電腦報銷:OCR精準辨識、自動比對、異常提醒

智能偵測憑證風險

公司統編辨識、假日發票提醒、

連號發票偵測、重複報銷警示



可設定哪些費用科目
可扣抵或不可扣抵

可追蹤報銷＆簽核歷程

可設定進項稅額之稅率，預設
為 5% 可新增其他特定費用科
目之稅率  

憑證數位化＆進項稅額管理 :簡化營業稅申報＆查核



活動預算需即時管控
員工常需代墊，易產生內控與管理風險



公司、部門、專案、費用科目的可視化預算管理
TO-BE

公司、部門、專案等
階層式設計管理

可針對特定費用科目
增列預算管理



管理部門與專案預算：動態掌握支出金額

新增部門/專案預算
即時檢視預算花費

花費控制在預算中，綠色提示
花費超出預算，紅色提示

細部金流透明化，直觀視覺化圖表一眼掌握預算支出狀況



費用與預算同步管理

TO-BE

報銷＆簽核時檢視預算額度
即時管控，避免超支

執行費用政策，同步落實內控



持續增加的SaaS /AI  訂閱費
員工代刷有內控＆資安風險，報銷耗時費力

並增加海外刷卡成本



COMMEET 數位企業卡 - 申請、使用、付款的一站化流程

即時發卡 報銷簽核 帳單對帳

COMMEET 數位卡系統



整合數位企業卡 : 政策、預算、報銷同步完成，無需代墊，簡化流程

比對發票與卡片交易資訊，       

稽核費用政策，省力又有效率

$2,980 

(台北/高雄來回)

限定交通類別

當天有效 即時整合交易資訊，
花費即時透明

發行數位企業卡 選擇報銷卡片交易 帶入未報銷資訊 OCR 自動比對

差旅(一次性)

$10,000 /月

每月回補額度

每年1/1~12/31

業務活動(週期性)



快速完成信用卡帳單＆報銷對帳，用越多，越省力

自動完成報銷＆
對帳勾稽



週期
支出

突發
支出

卡片多次交易

卡片一次交易

辦公用品採購

水/電/電信

油資補助

差旅津貼

部門聚餐

研討會議

三節獎金/禮品

雲端/軟體訂閱費

員工福利

OA設備租賃

廣告費

專案管理

設備採購

物流配送

活動參展

跨部門專案

展覽、客製化專案等，可彈性  設
定專案預算與簽核流程

特定費用預算控管

設定教育與旅遊補助、健檢等  年
度預算，即時掌握預算執行

預算與支出管理

出差管理

報銷單中可新增多筆費用，加上申
請單功能，出差報告一次完成

數位企業卡支付場景

停車費

交際費 交通費

年度員工訓練

企業數位卡:多樣應用場景通通搞定



智能費用管理 = 全設備SaaS＋AI OCR

傳統費用管理

智能費用管理

執行員工

財務人員

管理階層

卡片支付政策設定 行動報銷 智能勾稽 數據管理 即時管理

週期管理合規審查 財務報表PC 報銷

＋數位企業卡(正確、效率＆即時)



Thank you
Your success, Our commitment.
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